
 

 

 
Bogotá, septiembre 07 de 2022 
 
 

EL AREA DE RELACIONES LABORALES 

 
 

CERTIFICA QUE: 
 
 
El señor QUIÑONES TENORIO JOHAN SANTIAGO, identificado con cédula de ciudadanía 1000941654, 
realizó sus prácticas en nuestra compañía desde el día 07 de marzo de 2022 hasta el día 06 de 
septiembre de 2022 con contrato de aprendizaje en el área de Relaciones Laborales (Gestión 
documental). 
 
 

Durante prácticas desempeño las siguientes funciones: 
 
 

Principales Responsabilidades 

 
• Organización de historias laborales y documentación teniendo en cuenta los principios de 

procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos de acuerdo con las políticas y 
normatividad interna y los estándares de gestión  
documental. 

• Realizar inventario documental. Manejo de bases de datos. Atención de requerimientos y 
auditorías internas y de cliente. 

• Cargue masivo de documentos, digitalización documental del cliente interno. 
• Cumplir con los horarios, turnos y actividades asignadas. 
• Cuidar y mantener las herramientas asignadas para el adecuado cumplimiento de su cargo. 
• Cumplir las pautas y normas establecidas en el manual de convivencia, reglamento interno y 

estatutos definidos dentro de su contrato de aprendizaje para con la Organización. 

 Revisión de seguridad social 
 
 
 

 
 
 Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
LIZA CATHERINE ZÁRRATE PINZÓN   

Gerente Relaciones Laborales  
 
Elaboró: Anny Sarmiento.  

 



 

Nit. 900735449-2 
 
 
 
 
 

 

CERTIFICA 
 
 

 
Reciba un cordial saludo. A través de la presente me complace recomendar a JOHAN 

SANTIAGO QUIÑONES TENORIO identificado con cedula 1.000.941.654 quien 

laboró en esta empresa durante un año, fecha iniciación laboral 01, NOVIEMBRE 

2022, con el cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Durante el tiempo en el que 

laboro con nosotros JOHAN SANTIAGO QUIÑONES TENORIO, puedo asegurar 

que es un excelente trabajador, con mucha responsabilidad, compromiso y fidelidad, 
por lo que confío plenamente 

en él como trabajador. 

 
Todos los días se esforzó por destacar y subir las ventas y esto lo consiguió sin 

problema alguno. Por ello es que lo recomiendo y sé que puede ser un excelente 

elemento en cualquier compañía. 

 
Atentamente, 

 
 
 
 
 

 
Cordialmente, 

 

 

ANDRES GONZALEZ 
Desarrollo humano 

 

 

Dir: AV 1 MAYO NO 24F 55 Cel: 3219908141 Tel: 496822



 



JOALCO

                                                                  

                                                                        FLORES IPANEMA SAS
                                                             NIT 830.098.375-9
                                                          
                                                                 CERTIFICA:

Que el señor JOHAN SANTIAGO QUINONES TENORIO identificado con la cédula de ciudadanía
No.1.000.941.654 se encuentra vinculado(a) laboralmente en FLORES IPANEMA S.A.S.,  con un
contrato laboral a  Término Fijo desde el 11 de Marzo de 2024.

El cargo que desempeña el señor JOHAN SANTIAGO QUINONES TENORIO en la Compañía es
el de AUXILIAR DE COMPRAS   por el cual devenga un salario equivalente a la suma fija de
($1,423,500) UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS PESOS
MCTE mensuales.

Adicionalmente, FLORES IPANEMA S.A.S.. reconoce a el señor JOHAN SANTIAGO QUINONES
TENORIO la suma total  de CIEN MIL PESOS MCTE ($100,000) promedio mensual  por concepto
de beneficios no salariales.

La presente certificación laboral se expide a solicitud del interesado, el 21 de Mayo de 2025 en El
Rosal Cundinamarca.

Cordialmente,




